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Instructivo formulario

Esta iniciativa parte de la idea de generar estadisticas mas completas a nivel nacional
sobre la oferta educativa no formal. La informacién que le solicitamos sera utilizada
para la elaboracién del Anuario Estadistico de Educacién. Por esta razdén, este
formulario debe ser completado anualmente por todas las instituciones educativas
que estén registradas en el MEC.

El formulario debe ser enviado, una vez completado, dentro de los plazos establecidos
a la direccion de correo daniel.velazquez@mec.gub.uy

Ante cualquier consulta, pueden comunicarse con el Sociélogo Daniel Velazquez, de la
Division de Investigacién y Estadistica al teléfono 2914 86 62 int. 217 o a la misma
direccién de correo electrénico donde envian el formulario completo.

.Como se completa el formulario?

El formulario consta de cuatro hojas que deben ser completadas EN EL SIGUIENTE
ORDEN por el usuario:

LOCAL
CURSO
ESTUDIANTE
DOCENTE

el A

Cabe resaltar que la informacidn solicitada es para el afio 2018 solamente

(Como debe ser completada la hoja “LOCAL”?
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ESTE FORMULARIO COMPLETO DEBE SER ENVIADO AL CORREO daniel.velazquez@mec.gub.uy
CUALQUIER DUDA ENVIAR CORREO ELECTRONICO A LA MISMA DIRECCION DE ENVIO DEL FORMULARIO O LLAMAR Al 2914 86 62 int. 217

Nombre de la Institucion Forma de administracion Naturaleza juridica Namero de RUT

Nombre del Local Departamento Localidad N° de puerta Esquina

Teléfono del local Nombre de la persona que completa el formulario



mailto:daniel.velazquez@mec.gub.uy

En esta pestafia se le solicitan datos sobre la institucion. Ud. debe completar las
celdas en blanco, pudiendo encontrarse ante dos situaciones: por un lado la celda le
permite escribir, y por otro, la celda le permite elegir una opcidon previamente
colocada en una lista despegable. Esta logica sera constante en todo el formulario.
Por ejemplo, en “Nombre de la Institucién” Ud. podra escribir el nombre que
corresponda, en “Forma de administracién” y “Naturaleza juridica”, podra elegir una
de las opciones de la lista desplegable.

Una pequeia diferencia que cabe aclarar, es que el formulario responde a un local
determinado, asi la diferencia entre “Nombre de la instituciéon” y “Nombre del local”
puede ser ejemplificada como sigue:

Nombre de la instituciéon: MEC
Nombre del local: MEC Parque Batlle

Si su institucion posee mas de un local deberd completar tantos formularios como
locales tenga.

Es fundamental para nosotros saber el nimero de RUT de la institucion a los efectos
de una mas precisa clasificacion.

;Como debe ser completada la hoja “CURSO”?
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£Qué nivel educativo se . . éCuantas horas tiene en su TOTALIDAD el éCual es la

3 5 éCuantos meses dura el 5 =

Nombre del curso exige para ingresar al curso? curso? (Se pregunta por la carga horaria modalidad de
curso? 3 total del curso y NO por la carga semanal) cursado?

£Como se
aprueba?

En esta hoja se busca obtener informacién sobre los “cursos” que se dictan en el local
que Ud. trabaja. Debemos aclarar que, con la utilizacién de la palabra “curso”
estamos utilizando un concepto que abarca un amplio rango de actividades mas o
menos estructuradas.

Cada fila o rengldn debe ser completada con el nombre del curso. Por lo tanto: un
rengldon - un curso, diez cursos - diez renglones, etc. Nuevamente la ldgica es de
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celdas vacias y de celdas que presentan una lista desplegable de opciones en la cual
ud debera seleccionar la opcidon que corresponda.

éCuantos meses dura el curso?

éCuantas horas tiene en su TOTALIDAD el curso? (Se pregunta por la carga
horaria total del curso y NO por la carga semanal)

Existen casos puntuales en los cuales el curso en cuestion es muy variable en su
duracion y por lo tanto dificil de cuantificar. Por ejemplo, la preparacion de examenes
en una academia o cursos de manejo. En estos casos les pediriamos que completen
en “notas o comentarios” dicha caracteristica o en su defecto, nos envien un mail o
nos llamen por teléfono para poder registrar dicha informacion.

Exprese brevemente los objetivos del curso

Le pedimos que de forma escueta, en un par de oraciones, nos cuenten de que se
trata en concreto el curso. Nos interesa conocer cudles son sus principales
caracteristicas, asi como el tipo de publico a que apunta.

(Como debe ser completada la hoja “ESTUDIANTE”?

Direccién de_ .
Educacion
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CEDULA: de todos los
estudiantes que cursaron
en el afio 2018. Siun
estudfante hizo més}:le un N:E(I:;?E[I\,IEO NOMBRE DEL CURSO éAprobé el curso?
curso debe repetir el
registro de su cédula en
una nueva fila.

En esta pestafa se busca obtener informacién sobre cada estudiante que esta
realizando uno o mas curso/s en su local. En primer lugar, es MUY IMPORTANTE que
ingrese correctamente el nimero de cédula de identidad del alumno. Debe hacerlo sin
puntos ni guiones, con el digito verificador (Ejemplo ficticio: 11234567).

Si un alumno realiza mas de un curso en su local, debe ingresarlo tantas veces como
cursos asista. Por ejemplo, si un alumno realiza tres cursos en el mismo ano, debe

ser ingresada su cédula de identidad tres veces, cambiando el nombre del curso.
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La idea es seleccionar de la lista desplegable que aparece en la columna NOMBRE
DEL CURSO aquellos cursos que ud mismo completd en la hoja “curso”. Le
solicitamos que cada numero de cédula coincida con el curso que dicha persona
realizé en 2018. Si dicha persona realizé tres cursos, siguiendo el ejemplo anterior,
debe repetir dicha cédula haciéndola coincidir en tres filas distintas con los tres cursos
que realizé.

¢Aprobo el curso?

Esta pregunta busca obtener informacion si el estudiante culmind exitosamente el
curso, es decir, en el caso de que correspondiera un mecanismo de aprobacion, tanto
en términos de un examen o prueba, como en términos de aprobacion por asistencia.

Si se da el caso puntual que no correspondiera aprobacion (curso de manejo, cursos
como parte de una accién terapéutica, etc.), la opcidn que deberan elegir en esta
pregunta es “no corresponde”.

(Como debe ser completada la hoja “DOCENTE"?
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CEDULA: todos los
docentes que dictaron
clase en el afio 2018. Si
un docente dicté mas de
un curso debe repetir el
registro de su cédula en
una nueva fila.

FECHA DE éCuél es el maximo nivel educativo
NACIMIENTO alcanzado por el docente? NOMBRHDOL RS

Esta pestafia busca obtener informacion sobre el o los docentes que trabajan en el
local. Nuevamente se le solicita el niUmero de cédula de identidad, esta vez del
docente (debe ser ingresado al igual que la cédula de los estudiantes, sin puntos ni
guiones, con el digito verificador). Si un docente dicta mas de un curso en su local,
debe ingresarlo tantas veces como cursos imparta. La ldgica es la misma que en la
hoja “estudiante”. Por lo tanto, si un docente dicta 3 cursos en el mismo afio, debe
ser ingresada su cédula de identidad 3 veces, cambiando el nombre del curso.

La idea es seleccionar de la lista desplegable que aparece en la columna NOMBRE
DEL CURSO aquellos cursos que ud mismo completé en la hoja “curso”. Le
solicitamos que cada numero de cédula coincida con el curso que dicha persona dictd



en 2018. Si son tres cursos por ejemplo, debe repetir dicha cédula haciéndola
coincidir en tres filas distintas con los tres cursos que el docente dicto.

Z¢Cual es el maximo nivel educativo alcanzado por el docente?

Esta pregunta busca captar el maximo nivel educativo alcanzado por el docente,
independientemente de las competencias necesarias para ejercer su rol. Por ejemplo,
un profesor de Yoga puede ser abogado y seguramente no utiliza dicha formacion de
abogado en su rol de instructor de Yoga. De todas maneras, en este caso ficticio, ud
debera elegir la opcidn “terciaria universitaria completa”

MUCHAS GRACIAS POR SU TIEMPO.



